Blurokaufmann (m/w)

Vorbereitung auf Externenprifung vor der Industrie- und
Handelskammer

Kurstermin Wir beraten Sie gern!

Wismarsche Str. 153
13.09.2010 - 19.11.2010 B —
Mafnahme-Nr.: beantragt

Hotline 0800 8811889

Kursinhalte info@date-up.com
www.date-up.com

- betriebliche Informationssysteme

- allgemeine Wirtschaftslehre |

- allgemeine Wirtschaftslehre Il

- betriebliches Rechnungswesen |

- Personal; Personalwesen

- Arbeitsorganisation und -techniken
- Birowirtschaft und —organisation

- IT Birokommunikation

Die Kursinhalte entsprechen dem Rahmenlehrplan des Berufshildes.

Zielgruppe und Ziele

Wir wenden uns mit diesem praxisnahen und prifungsorientierten
Intensivkurs an Interessenten (m/w), die bisher noch nicht iiber einen
anerkannten Berufsabschluss als Biirokaufmann (m/w) verfiigen und diesen
nun nachtraglich erwerben wollen. Wenn Sie durch ihre praktische berufliche
Tatigkeit eine mehrjahrige Erfahrung nachweisen konnen, bescheinigt Ihnen
Ihre IHK die Zulassung zur Externenprifung nach BBiG § 45 Abs. 2. Die
Entscheidung iiber die Zulassung zur Priifung obliegt der zustiandigen IHK.

Abschluss und Berufsperspektiven

Der Abschluss in einem formal anerkannten Beruf erdffnet Ihnen vielfaltige
berufliche Perspektiven: bessere Chancen auf dem Arbeitsmarkt, berufliche
Aufstiegsmaoglichkeiten und nicht zuletzt die Sicherung des Arbeitsplatzes in
Krisenzeiten.

Finanzielle Forderung

date up education als Weiterbildungsanbieter sowie alle MafBnahmen sind
durch die Germanischer Lloyd Certification GmbH nach AZWV zertifiziert.
Liegen die individuellen Voraussetzungen vor, konnen die Lehrgangsgebiihren
von der Bundesagentur fir Arbeit, der ARGE oder anderen Kostentragern wie
z. B. dem Berufsforderungsdienst der Bundeswehr (BFD], den Berufs-
genossenschaften oder Rentenversicherungstragern (LVA, BfA) ibernommen
werden. Sprechen Sie uns an, wir beraten Sie gerne!

Schwerin




Kursdaten

- Kursart: Vollzeit

- Kurszeiten: Montag - Freitag von 8:00 bis 16:00 Uhr

- Kursdauer: 10 Wochen

- Termine: Weitere Termine erfahren Sie auf www.date-up.com




