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Hamburg 

Kurstermin 

21.02.2011 - 29.04.2011 

Maßnahme-Nr.: beantragt 

 

Kursinhalte 

- betriebliche Informationssysteme 

- allgemeine Wirtschaftslehre I 

- allgemeine Wirtschaftslehre II 

- betriebliches Rechnungswesen I 

- Personal; Personalwesen 

- Arbeitsorganisation und –techniken 

- Bürowirtschaft und –organisation 

- IT Bürokommunikation  

 

Die Kursinhalte entsprechen dem Rahmenlehrplan des Berufsbildes. 

 

Zielgruppe und Ziele 

Wir wenden uns mit diesem praxisnahen und prüfungsorientierten 

Intensivkurs an Interessenten (m/w), die bisher noch nicht über einen 

anerkannten Berufsabschluss als Bürokaufmann (m/w) verfügen und diesen 

nun nachträglich erwerben wollen. Wenn Sie durch ihre praktische berufliche 

Tätigkeit eine mehrjährige Erfahrung nachweisen können, bescheinigt Ihnen 

Ihre HK die Zulassung zur Externenprüfung nach BBiG § 45 Abs. 2. Die 

Entscheidung über die Zulassung zur Prüfung obliegt der zuständigen HK. 

 

Abschluss und Berufsperspektiven 

Der Abschluss in einem formal anerkannten Beruf eröffnet Ihnen vielfältige 

berufliche Perspektiven: bessere Chancen auf dem Arbeitsmarkt, berufliche 

Aufstiegsmöglichkeiten und nicht zuletzt die Sicherung des Arbeitsplatzes in 

Krisenzeiten. 

 

Finanzielle Förderung 

date up education als Weiterbildungsanbieter sowie alle Maßnahmen sind 

durch die Germanischer Lloyd Certification GmbH nach AZWV zertifiziert. 

Liegen die individuellen Voraussetzungen vor, können die Lehrgangsgebühren 

von der Bundesagentur für Arbeit, der ARGE oder anderen Kostenträgern wie 

z. B. dem Berufsförderungsdienst der Bundeswehr (BFD), den Berufs-

genossenschaften oder Rentenversicherungsträgern (LVA, BfA) übernommen 

werden. Sprechen Sie uns an, wir beraten Sie gerne! 



 

 

 

Kursdaten 

- Kursart: Vollzeit 

- Kurszeiten: Montag – Freitag von 8:00 bis 16:00 Uhr 

- Kursdauer: 10 Wochen 

- Termine: Weitere Termine erfahren Sie auf www.date-up.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


