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Geförderte 

Weiterbildung 

Kurstermin: 21.11. – 06.01.2012 

Maßnahme-Nr.: 419-67-2010 

 
Modulinhalte 

- Einführung in die SAP-Software 
- Überblick über SAP-Produkte 
- Online-Hilfe 
- Navigation 
- Reporting 
- Drucken 
- Erste Schritte in FI 

Klausur Klausur Klausur Klausur     

- Grundlagen/Navigation  

Einführung FinancialsEinführung FinancialsEinführung FinancialsEinführung Financials    

- Organisationsstruktur 
- Hauptbuch/Nebenbuch 
- Hauptbuch ( Buchungskreis/Kontenplan/Sachkontenstamm 
- Buchungen: Einbild-/Mehrbild-transaktionen 
- Referenzbelege: Dauerbuchungen (Batch-Input-Technik) 
- Personenbuchhaltung (Debitoren-/Kreditorenstammsätze, Buchungen: 

Rechnungsein-und ausgänge 
- inkl. Integration (MM+SD), Zahlungseingang-/ausgang, Gutschriften, 

Automatischer Zahlungsverkehr, 
- Mahnwesen, Fremdwährungsbuchführungen, Korrespondenzdruck, 

Belegvorverfassung, Buchhaltungstipps 
- Anlagenbuchhaltung: 

Bewertungsbereich/Anlagenklassen/Anlagenstammsätze/Anlagenzugänge/-
abgänge (Brutto-/Nettobuchungen), Abschreibungsläufe, Erstellung von 
Auswertungen 

- Abschluss (Fremdwährungsbewertung, Bilanzerstellung/GUV-Erstellung, 
periodische Abgrenzungen) 

Überblick ControllingÜberblick ControllingÜberblick ControllingÜberblick Controlling    

- Organisationsstruktur 
- Überblick Controllingfunktionen 
- Stammdaten, Kostenstellenrechnung (primäre + sekundäre Kostenarten, 

Kostenstellen, stat. Kennzahlen, Leistungsarten; Bildung von 
Stammdatengruppen 

- Planung von Kosten 
- Verteilung, Umlage, Tarifermittlung, Leistungsverrechnung 
- Erfassung Ist-Kosten 
- Korrekturen; Planungshilfen; Periodenabschluss 



Projektarbeit in Gruppen, Darstellungsmedium wählbar (PowerPoint, Word, Projektarbeit in Gruppen, Darstellungsmedium wählbar (PowerPoint, Word, Projektarbeit in Gruppen, Darstellungsmedium wählbar (PowerPoint, Word, Projektarbeit in Gruppen, Darstellungsmedium wählbar (PowerPoint, Word, 
Excel)Excel)Excel)Excel)    

- Ziel: Darstellung der erarbeiteten SAP-Funktionalitäten in einzelnen Teams. 
- Ergebnis: 30-60 Minuten Präsentation (Präsentation ist Pflicht) 
- Erzeugung von Stamm-/und Bewegungsdaten innerhalb eines 

Buchungskreises mit übergreifender Kostenrechnung. (Ein gemeinsamer 
Kontenplan ist voreingestellt). 

- Systemarchitektur, Einsatzmöglichkeiten und Funktionalitäten zu 
Stammsätzen, Belegen und Auswertungen über die erzeugten Daten müssen 
erläutert werden 

- Bewertung: Es gibt eine Gruppennote für den Inhalt. 
    
Zielgruppe und Bewerbungsverfahren 

Alle Personen mit kaufmännischen Kenntnissen. Techniker und Facharbeiter mit 
Berufserfahrung. Außerdem Akademiker, die ihr berufliches Profil sowol um den 
kaufmännischen als auch um den Bereich Qualitätsmanagement ergänzen oder 
als Projektmanager arbeiten möchten. 
 
Finanzielle Förderung 

Liegen die individuellen Voraussetzungen vor, können die Kursgebühren von der 
Bundesagentur für Arbeit, der ARGE oder anderen Kostenträgern wie z. B. der 
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr (BFD), die Berufsgenossen-schaften 
oder die Rentenversicherungsträger (LVA, BfA) übernommen werden. Sprechen 
Sie uns an – wir beraten Sie gerne! 
 
Abschlussmöglichkeiten 

- SAP Anwenderzertifizierung 
 

Kursdaten 

- Kursart: Vollzeit 
- Kurszeiten: Montag – Freitag von 8:00 bis 16:00 Uhr 
- Unterrichtsdauer: 30 Tage 
- Einstieg: Kurse starten alle 6 Wochen – weitere Termine auf Anfrage möglich 
- Hinweis: Kurs auf SAP®-Schulungssystem IDES® mit zertifizierten Trainern 
 
 
Ansprechpartner: Sarah Rinke - s.rinke@date-up.com 
 Fon 069 716 76 88-0 
    
 

 


