
 

Personaldisponent (m/w)

 
 
 

Wir beraten Sie gern! 
Zimmerstraße 26/27 
10969 Berlin 
 
Hotline +49(0)800 8811889 
info@date-up.com 
www.date-up.com 
 
 

Berlin 

Modul- und Terminübersicht Maßnahme-Nr.: 962-6040-09 
Module finden fortlaufend statt | flexibler Einstieg möglich 
 

14.06. - 11.07.11 Office / ECDL 

 Grundlagen IT; Betriebssysteme; MS-Word, MS-Excel, MS-Access, MS-
PowerPoint, Internet, MS-Outlook; Prüfungsvorbereitung; Prüfungen 

12.07. - 05.09.11 Personaldisponent (8 Wochen) 

 Mitarbeitergewinnung; Strategisches Marketing; Mitarbeiterführung; 
Rechtsgrundlagen; Zeitarbeitssoftware; Personalwesen Zeitarbeit; 
Kundengewinnung; Vertriebs Know How; Personalauswahlverfahren, 
Berufs- und Institutionskunde; Kundenbeziehungsmanagement 

06.09. - 04.10.11 SAP® ERP HCM 

 Aufbau und Grundlagen der SAP® -Software; Einführung in das 
Personalwesen; Personaladministration; Lohn- und Gehaltsabrechnung 

05.10. - 29.11.11 2-monatiges Betriebspraktikum 

 Die Praxisphase findet auf dem ersten Arbeitsmarkt und nach 
Möglichkeit bereits im Betrieb des potenziell zukünftigen Arbeitgebers 
statt. 

 
Abschlüsse  
- date up Teilnehmerzertifikat 
- externe Zertifizierungen 

ECDL (European Computer Drivers Licence) 
 
Zielgruppe  
Personen mit kaufm. oder techn. Ausbildung oder vergleichbaren 
Erfahrungen, Interessierte aus dem kaufm., techn. oder sozialen Bereich, 
Studienabsolventen & -abbrecher sowie Vertriebsmitarbeiter. 
 
Sprechen Sie uns an, wir beraten Sie gern!  
 



Berufsperspektiven 
date up ermöglicht Ihnen in zahlreichen Weiterbildungen durch eine enge 
Zusammenarbeit mit Arbeitgebern den direkten Jobeinstieg im Anschluss 
an Ihre Weiterbildung. Neben einem gezielten Bewerbungscoaching legen die 
häufig im Kurs integrierten Projekte die Grundlage für Ihren erfolgreichen 
Berufseinstieg.  
 
Wichtige Informationen 
Wir entwickeln mit Ihnen - abhängig von Ihren Vorkenntnissen und 
Qualifikationen - eine individuelle Lehrgangsauswahl. Ein modularer Einstieg 
ist in Einzelfällen möglich. 
 
Finanzielle Förderung 
Liegen die individuellen Voraussetzungen vor, können die Lehrgangs-
gebühren von der Bundesagentur für Arbeit, der ARGE oder anderen 
Kostenträgern, wie z. B. dem Berufsförderungsdienst der Bundeswehr (BFD), 
den Berufsgenossenschaften oder dem Rentenversicherungsträger (DRV) 
übernommen werden. Bei Fragen helfen wir Ihnen gerne weiter. 
 
Kursdaten 
- Kursart: Vollzeit 
- Kurszeiten: Montag – Freitag von 8:00 bis 16:00 Uhr 
- Kursdauer: 20 - 40 Tage je Modul 
- Hinweis: weitere Termine erhalten Sie auf Anfrage oder finden       

   Sie unter www.date-up.com 
 

Kontakt Franziska Würtz | f.wuertz@date-up.com 
Melanie Wolff | m.wolff@date-up.com 
Fon 030 258008-0 

 


