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Zielgruppe und Bewerbungsverfahren 
Alle Personen mit kaufmännischen Kenntnissen. Techniker und Facharbeiter 
mit Berufserfahrung. Außerdem Akademiker, die ihr berufliches Profil sowohl 
um den kaufmännischen als auch um den Bereich Qualitätsmanagement 
ergänzen oder als Projektmanager arbeiten möchten. Interessenten können 
Ihre Bewerbung per eMail oder Post einsenden. Geeignete Bewerber werden 
zum Beratungsgespräch eingeladen. 
 
 
Modulinhalte 
SAP® ERP SCM: Aufbau und Grundlagen der SAP®-Software; Stammdaten; Logistikprozesse; 
Disposition; Arbeitsvorbereitung 
 
Business English 1: Grundlagen Grammatik und Konversation; Geschäftsvokabular; Lesen, Verstehen u. 
Schreiben von Schriftwechseln aller Art 
 
Business English 2: Erweiterte Grammatik und Konversation; Geschäftsvokabular; Lesen, Verstehen u. 
Schreiben von Schriftwechseln aller Art – auch schwieriger Texte 
 
Rechnungswesen 1 mit DATEV: Einführung in die BWL und RW, Aktiva; Passiva; Debitoren-, Kreditoren-, 
Anlagenbuchhaltung; Überblick G+V; Bilanz; Umsetzung in DATEV 
 
Office 2003 Anwendungen / ECDL: Grundlagen IT; Betriebssysteme; MS-Word, MS-Excel, MS-Access, 
MS-PowerPoint, Internet, MS-Outlook; Prüfungsvorbereitung; Prüfungen 
 
SAP® ERP Financials: Aufbau und Grundlagen der SAP®-Software; Stammdaten; Debitoren-, 
Kreditoren-, Anlagenbuchhaltung; Periodenabschlüsse; Kostenstellencontrolling 
 
SAP® ERP HCM: Aufbau und Grundlagen der SAP®-Software; Einführung in das Personalwesen; 
Personaladministration; Lohn- u. Gehaltsabrechnung 
 



Qualitätsmanagement (Interne und TÜV-Prüfung zum Qualitätsbeauftragten):    Einführung in das 
Qualitätsmanagement; Qualitätsprüfung; Regelwerke; Dokumentation; Auditierungen 
 
Außenhandel/Zoll SAP® ERP GTS 100, Zodiak, Atlas:    Ausfuhr- + Einfuhrverfahren; Exportkontrollrecht; 
Warenursprung + Präferenzen, Drittländerabwicklung 

 
 
Abschluss und Berufsperspektiven 
- SAP®-Anwenderzertifikat möglich 
- TÜV®-Prüfung zum QM-Beauftragten ist im Kurs integriert 
- Prüfung des LCCIEB möglich 
 
 
Finanzielle Förderung 
Liegen die individuellen Voraussetzungen vor, können die Kursgebühren von 
der Bundesagentur für Arbeit, der ARGE oder anderen Kostenträgern wie z. B. 
der Berufsförderungsdienst der Bundeswehr (BFD), die Berufsgenossen-
schaften oder die Rentenversicherungsträger (LVA, BfA) übernommen 
werden. Sprechen Sie uns an – wir beraten Sie gerne! 
 
 
Kursdaten 
- Kursart: Vollzeit 
- Kurszeiten: Montag – Freitag von 8:00 bis 16:00 Uhr 
- Unterrichtsdauer: 20 Tage je Modul  
- Termine: Auf Anfrage und auf unserer Internetseite 
- Hinweis: Kurs auf SAP®-Schulungssystem IDES® mit zertfizierten Trainern.  

 
 

 


