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Seminardauer: 1 Tag 
 
Seminarziel 
Mit unserem MS-PowerPoint-Seminar wenden wir uns an alle, die in ihrem 
täglichen Berufsumfeld mit MS-Office arbeiten und ihre Kenntnisse in MS-
PowerPoint vertiefen, auffrischen, erweitern und effizienter nutzen möchten. 
 
Seminarinhalte 
- Einfügen eines Excel-Tabellenblattes 
- Textattribute ändern 
- Einfügen und Bearbeiten eines XY-Diagrammes 
- Farbänderung in einem Diagramm 
- Text auf eine neue Folie verschieben 
- Text in grafische Formen einfügen 
- WordArt verwenden 
- Eine Entwurfsvorlage erstellen 
- Eine Präsentationsvorlage erstellen 
- In eine andere Anwendung exportieren 
- Arbeiten mit Tabulatoren 
- Einen Hintergrund erstellen 
- Animationseffekte verwenden 
- Den Foliennavigator verwenden 
- Eine Bildschirmpräsentation abspielen 
- Eine Farbskala erstellen 
- Film- und Toneffekte verwenden 
- Erstellen und Drucken von Handzetteln 
- Präsentationen auf CD brennen 
- Als Webseite speichern 
 
Seminardaten 
- Voraussetzung: MS-Power Point Level 1 
- Seminarart: Tageskurs 
- Termine: 18.11.2010 
- Seminarorte: Hamburg  
- Preis: 290 EUR zzgl. MwSt. 
- Unterrichtseinheiten: 8 UE  
- Unterrichtszeiten: 09:00-16:00 Uhr  
 
Hinweise 
Im Preis enthalten sind alle Seminarunterlagen, Pausengetränke und Gebäck. 
Nutzen Sie Ihren Steuervorteil! Im Einzelfall kann berufliche Weiterbildung in 
voller Höhe von der Steuer abgesetzt werden. 
 
Die Teilnehmer/-innenzahl liegt zwischen 4 - 12 Personen.
 


